太原建工集团    月份复印机使用记录表
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	说明：
1.各放置复印机的部室须在每月10号、20号、30号（二月份为28号）对每一周期的用纸情况实行统计，并于下一月份5号之前经分管领导审核后报送总经理办公室备案；
2.在该统计月内，如纸张使用数量在每日平均50张的基础上显著增加须予以说明。


记录人：            部门负责人：           分管领导：
